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REGULAMIN REKRUTACII
Do projektu ,, KIERUNEK - WELASNA FIRMA™

§1

Postanowienia ogolne

BUSINESS SCHOOL Hanna Polak, Marcin Polak Spotka Jawna realizuje Projekt nr
RPSW.10.04.01-26-0016/16 — ,,KIERUNEK — WEASNA FIRMA .

Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 O$ 10 Dziatanie 10.4 Rozwdj
przedsiebiorczosci 1 tworzenie nowych miejsc pracy Poddziatanie 10.4.1 Wsparcie
rozwoju przedsigbiorczo$ci poprzez zastosowanie instrumentow zwrotnych i
bezzwrotnych.

Projekt jest wspoOHinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszu Spoltecznego i budzetu panstwa.

Zasieg terytorialny Projektu — powiaty: Kkielecki, konecki, ostrowiecki, skarzyski i
starachowicki wojewddztwa swigtokrzyskiego.

Okres realizacji projektu: od 01.03.2017 do 31.10.2018.

Biuro projektu miesci si¢ w Skarzysku — Kamiennej ul. Rejowska 99, II pigtro pok.
204

Strona internetowa projektu dostepna jest pod adresem: www.business-
school.pl/wlasnafirma

Niniejszy Regulamin okresla kryteria rekrutacji Uczestnikow projektu.

Kazdy z Kandydatéw zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem.

§2

Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okre$lenia kazdorazowo oznaczaja:

1.

Projekt — projekt ,, KIERUNEK — WLASNA FIRMA”, realizowany przez BUSINESS
SCHOOL Hanna Polak, Marcin Polak Spotka Jawna.

Instytucja PoSredniczaca - Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach.

Beneficjent — BUSINESS SCHOOL Hanna Polak, Marcin Polak Spotka Jawna.

SCHOOL

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76
e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma
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4. Kandydat — osoba fizyczna nieposiadajgca zatrudnienia w wieku powyzej 29 roku
zycia®  zamierzajagca  rozpocza¢  prowadzenie  dziatalnosci  gospodarczej,
z wylaczeniem zarejestrowanej w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sadowym, lub prowadzacej dzialalno$¢ na
podstawie odregbnych przepisow w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien
przystapienia do projektu.

5. Uczestnik projektu — Kandydat, ktéry zostanie zakwalifikowany do Projektu,
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

6. Dokumenty rekrutacyjne — komplet dokumentow, ktory nalezy ztozy¢ w Biurze
Projektu, w terminie podanym w ogloszeniu o naborze.

7. Komisja Rekrutacyjna — zespot oceniajacy Dokumenty rekrutacyjne do Projektu
1 dokonujacy kwalifikacji Kandydatow na Uczestnikow projektu.

8. Dzien przystapienia do Projektu — dzien zawarcia Umowy o $wiadczenie ushug
szkoleniowo-doradczych pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem.

9. Osoba bezrobotna - osoba pozostajagca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i
aktywnie poszukujaca zatrudnienia. Definicja uwzglgdnia osoby zarejestrowane jako
bezrobotne w Urzedzie Pracy (zgodnie z definicja osoby bezrobotnej zawartej w
Ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
-Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z po6zn. zm.), posiadajace I lub II profil pomocy
(bezrobotny aktywny 1 bezrobotny wymagajacy wsparcia). Studenci studiéw
dziennych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli spetniaja kryteria dla
bezrobotnych zgodnie z ww. definicja.

10. Osoba bierna zawodowo — osoba, ktora w danej chwili nie tworzy zasobow sity
roboczej (tzn. nie pracuje i nie jest bezrobotna). Studenci studiow dziennych uznawani
sag za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowawczym
(rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem w
okresie, ktory nie mieSci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze s3 zarejestrowane juz
jako bezrobotne (woOwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzace dziatalno$¢ na wilasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajacy osobie
prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sa uznawane za bierne zawodowo.

11. Osoba odchodzaca z rolnictwa — rolnik oraz cztonkowie jego rodziny zarejestrowani
jako bezrobotni, pod warunkiem, ze ich gospodarstwa rolne nie przekraczaja 2 ha
przeliczeniowych 1 naleza do osob znajdujacych si¢ w szczegodlnej sytuacji na rynku
pracy. UWAGA: Warunkiem kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie projektow
skierowanych do os6b odchodzacych z rolnictwa jest, aby w efekcie zrealizowanych
dziatan nastgpito przejScie osoby otrzymujgcej wsparcie z systemu ubezpieczen
spotecznych rolnikow (KRUS) do ogodlnego systemu ubezpieczen (ZUS).

! Grupe docelowa stanowi¢ moga jedynie osoby powyzej 29 roku zycia (do projektu kwalifikowac si¢ beda wylacznie osoby, ktére w dniu rozpoczgcia
udziatu w projekcie ukonczyty 30 rok zycia). Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udzialu w
projekcie.

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76

SCHOOL e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma
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12. Osoba dlugotrwale bezrobotna — osoba bezrobotna nieprzerwanie przez okres ponad
12 miesigcy (>12 miesigcy).

13. Osoba niskowykwalifikowana — osoby posiadajace zgodnie z Migdzynarodowa
Standardowa Klasyfikacja Ksztalcenia ISCED wyksztalcenie na poziomie do ISCED 3
wlacznie (osoby, ktore zakonczyly edukacj¢ na poziomie 1: Szkota podstawowa;
poziomie 2A: Gimnazjum; poziomie 3A: Liceum ogolnoksztatcace, Liceum
profilowane, Technikum; poziomie 3B: Uzupelniajace liceum ogolnoksztatcace,
Technikum uzupetniajace lub na poziomie 3C: Zasadnicza szkota zawodowa- o0soba
sktadajgca formularz powinna wykaza¢ jeden najwyzszy ukonczony poziom ISCED).
Do os6b niskowykwalifikowanych nie zalicza si¢ osob, ktére ukonczyly szkoty
policealne, studia krotkiego cyklu, studia licencjackie lub ich odpowiedniki, studia
magisterskie lub ich odpowiedniki, studia doktoranckie lub ich odpowiedniki.

14. Osoba z niepelnosprawnoscia - osoba dysponujaca odpowiednim orzeczeniem lub
innym dokumentem pos$wiadczajacym stan zdrowia. Za osobe niepelnosprawng uznaje
si¢ osob¢ niepetnosprawng w $wietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0s6b niepelnosprawnych
(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osobe z zaburzeniami psychicznymi, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
1994 nr 111, poz. 535).

15. Mieszkaniec obszaréw wiejskich to osoba zamieszkala na obszarach wiejskich,
zgodnie z definicja Glownego Urzedu Statystycznego, ktéra opiera si¢ na podziale
jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Wedlug GUS,
obszarami wiejskimi sg tereny potozone poza granicami administracyjnymi miast -
obszary gmin wiejskich oraz czg¢$¢ wiejska (lezgca poza miastem) gminy miejsko —
wiejskiej.

§3

Uczestnicy projektu

1. W projekcie uczestniczy¢ moga jedynie osoby fizyczne nieposiadajace zatrudnienia w
wieku powyzej 29 roku zycia® zamieszkate (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na
terenie powiatow: kieleckiego, koneckiego, ostrowieckiego, skarzyskiego 1/lub
starachowickiego woj. $wigtokrzyskiego, zamierzajace rozpoczal prowadzenie
dziatalnos$ci gospodarczej, z wylagczeniem zarejestrowanych w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sadowym, lub
prowadzacych dzialalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu, w tym w szczegdlnosci:

2 Grupe docelowa stanowi¢ moga jedynie osoby powyzej 29 roku zycia (do projektu kwalifikowac si¢ beda wylacznie osoby, ktére w dniu rozpoczgcia
udziatu w projekcie ukonczyty 30 rok zycia). Wiek uczestnikow okre§lany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczgcia udzialu w
projekcie.

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76

SCHOOL e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma
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1) osoby bezrobotne, poszukujace pracy (pozostajace bez zatrudnienia) i bierne
zawodowo, znajdujace si¢ w szczegodlnej sytuacji na rynku pracy, tj.:
a) kobiety,
b) osoby po 50 roku zycia®,
C) osoby z niepelnosprawno$ciami,
d) osoby dlugotrwale bezrobotne,
e) osoby niskowykwalifikowane,

2) osoby odchodzace z rolnictwa zarejestrowane jako bezrobotne oraz
cztonkowie ich rodzin zarejestrowani jako bezrobotni, pod warunkiem, ze
nalezg do oséb znajdujacych si¢ w szczegodlnej sytuacji na rynku pracy (tj.
kwalifikujg si¢ do co najmniej jednej z grup wskazanych w pkt 1.1 a-e
niniejszego paragrafu) , a ich gospodarstwa rolne nie przekraczaja 2 ha
przeliczeniowych;

2. W przypadku osob zarejestrowanych jako bezrobotne uczestnikami projektu moga by¢
wylacznie osoby, dla ktorych ustalono pierwszy (bezrobotni aktywni) lub drugi profil
pomocy (bezrobotni wymagajacy wsparcia) zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy)

3. Preferowane do udzialu w projekcie beda (premiowane na etapie oceny Formularza
rekrutacyjnego):

e Osoby z niepetnosprawnosciami (z ktorych minimum 10%, tj. 7 oséb zostanie
zakwalifikowane jako Uczestnik projektu)

e osoby odchodzace z rolnictwa (z ktorych minimum 20%, tj. 12 os6b zostanie
zakwalifikowane jako Uczestnik projektu)

e osoby zamieszkate na obszarach wiejskich (z ktérych minimum 41%, tj. 25
0sob zostanie zakwalifikowane jako Uczestnik projektu).

§4

Wylaczenia z udzialu w Projekcie

1. W Projekcie nie moga uczestniczyc¢:

a. osoby zatrudnione u Beneficjenta lub w Instytucji Posredniczacej,

b. osoby, ktore korzystajg rownolegle z innych srodkow publicznych, w tym zwlaszcza ze
$rodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach RPO WS i POWER na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;,

C. 0soby, ktore byly wspolnikami spotek osobowych prawa handlowego (spoiki jawnej,
spotki partnerskiej, spotki komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej) oraz spotek
cywilnych w okresie 12 kolejnych miesigcy przed przystapieniem do Projektu,

d. osoby, ktore byly udzialowcami lub akcjonariuszami spotek kapitalowych prawa
handlowego (spolek z ograniczong odpowiedzialnos$cig, spotek akcyjnych) w okresie 12
kolejnych miesigcy przed przystapieniem do Projektu. Dopuszczalne jest uczestnictwo

% Osoby po 50 roku zycia, to te, ktére w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie ukonczyly 50 lat. Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczgcia udziatu w projekcie.

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76

SCHOOL e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma
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w Projekcie udzialowcow lub akcjonariuszy spotek kapitatowych prawa handlowego,
ktorych akcje sg notowane na gietdzie papieréw wartosciowych,

e. osoby, ktore byly czlonkami spéidzielni utworzonych na podstawie prawa
spotdzielczego w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu.
Dopuszczalne jest uczestnictwo w Projekcie osob bedacych cztonkami spoétdzielni
oszczednos$ciowo-pozyczkowych, spotdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankoéw
spotdzielczych, jezeli nie osiagaja przychodu z tytutu tego cztonkowstwa,

f. osoby, ktore w biezacym roku podatkowym oraz dwoch poprzedzajacych go latach
podatkowym otrzymaty pomoc de minimis z réznych zroédet i w réznych formach,
ktorej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktorg ubiega si¢ dana osoba, przekracza
rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu, ktéry miat
zarejestrowang dzialalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego -
rownowartos¢ w zlotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomoc.

2. Nie jest dopuszczalne udzielenie wsparcia osobom planujacym rozpoczgcie dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie wymienionym w art. 1 ust. 2 lit. ¢ i d ust. 3 lit. d oraz ust. 411 5
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014).

3. Nie jest dopuszczalne udzielanie wsparcia osobom, ktore planuja wykorzystanie
przewidzianej w projekcie pomocy na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu
drogowego towarow zgodnie z art. 3 ust 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013.

4. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 oraz
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1401/2013 z dnia 18.12.2013 w sprawie stosowania
artykutu 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
pomoca de minimis nie moze by¢ pomoc:

a) udzielana na dziatalno$¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporzadzenia Rady Wspdlnoty Europejskiej nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999
r. w sprawie wspolnej organizacji rynkdw produktéw rybotdwstwa i akwakultury;

b) udzielana na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych;

C) udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych
wymienionych jezeli:

e kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentow podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsigbiorstwa objete pomoca,

e Kkiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czgsci lub w
catosci producentom podstawowym;

d) przyznawana na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzane] z iloscig wywozonych

produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76

SCHOOL e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma
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e) uwarunkowana pierwszenstwem Korzystania z towarow krajowych w stosunku do
towarow sprowadzanych z zagranicy.

§5

Dokumenty rekrutacyjne

1. Dokumenty rekrutacyjne sktadajg si¢ z nastgpujacych elementdow:
Formularz rekrutacyjny do Projektu (zalacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu), ktory nalezy przygotowa¢ w formie elektronicznej lub wypetié
odrgcznie, pismem czytelnym i1 przedltozy¢ w formie wydruku lub wypelniong
odrecznie wraz z czytelnym podpisem Kandydata do projektu. W przypadku
sktadania formularza w formie wydruku wypelionego komputerowo Cze$¢ II —
OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA nie moze przekroczy¢ 3 stron
formatu A4. Wszelkie modyfikacje formularza beda skutkowa¢ odrzuceniem
wniosku.

2) Zalaczniki:

Deklaracja uczestnictwa w projekcie , KIERUNEK - WLASNA FIRMA”
(zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu)

Kserokopia dowodu osobistego poswiadczona wlasnorgcznie za zgodno$¢ z

1)

a)
b)
c)

d)

oryginatem.

Oswiadczenie 0 miejscu zamieszkania (zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu)

Dokumenty potwierdzajace status Kandydata, tj.:

w _przypadku os6b biernych zawodowo- oswiadczenie o statusie osoby bierne;j
zawodowo (tj. osoby, ktora w danej chwili nie tworzy zasobow sity roboczej-
tzn. nie pracuje i nie jest bezrobotna), znajdujacej si¢ w szczegolnej sytuacji na
rynku pracy (zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu)

w przypadku 0s6b bezrobotnych/ poszukujacych pracy:

- zaswiadczenie z PUP o posiadanym statusie oraz o okresie/okresach
przebywania w rejestrze osob bezrobotnych, wydane nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed ztozeniem Formularza rekrutacyjnego,

- zaswiadczenie lub o$wiadczenie o ustalonym profilu pomocy (w przypadku,
gdy PUP odmowi wydania zaswiadczenia o posiadanym profilu pomocy)
(zalacznik nr S do niniejszego Regulaminu)

w przypadku 0s6b odchodzacych z rolnictwa/cztonkéw ich rodzin:

- zaswiadczenie z PUP o0 posiadanym statusie oraz o okresie/okresach
przebywania w rejestrze osob bezrobotnych, wydane nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed zlozeniem Formularza rekrutacyjnego,

SCHOOL

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76
e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma
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- zaswiadczenie lub o$wiadczenie o ustalonym profilu pomocy (w przypadku,
gdy PUP odmowi wydania zaswiadczenia o posiadanym profilu pomocy)
(zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu)

- zaswiadczenie/o$wiadczenie o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikow, 0 posiadanym gospodarstwie i jego wielkosci (zalacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu)

w_przypadku 0s6b niepetnosprawnych - kserokopia orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnos$ci/dokumentu  réwnoznacznego, poswiadczajacego stan
zdrowia,

w_przypadku oséb niskowykwalifikowanych - o$wiadczenie o statusie osoby
niskowykwalifikowanej (zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu)

2. Dodatkowe strony, badz inne zalaczniki dotaczone do Formularza nie beda brane pod

uwage przy ocenie.

3. W procesie rekrutacji przyjmowane beda wytacznie kompletne dokumenty rekrutacyjne i

tylko takim

dokumentom nadawany bedzie numer, zgodny z kolejnoscia wplywu

dokumentow rekrutacyjnych do Biura Projektu.

4. Kopie zataczonych dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez

Kandydata poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw klauzulg ,,Za zgodnos$¢ z

oryginatem”, aktualng data oraz wlasnorgcznym podpisem Kandydata lub opatrzone na

pierwszej stronie napisem ,,Za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony...”, z aktualng

datg oraz wlasnorgcznym podpisem Kandydata i paratka na kazdej ze stron.

§6

Rekrutacja uczestnikow projektu

Zlozenie dokumentow rekrutacyjnych.

1. Proces rekrutacji prowadzony bedzie w dwoch edycjach: 1 edycja rozpocznie si¢ od
16.03.2017r. i trwa¢ bedzie do 28.04.2017r.; Il edycja rozpocznie si¢ 02.06.2017r. i
trwaé bedzie do 28.06.2017r. W ramach kazdej edycji prowadzony bedzie nabor 30

uczestnikow projektu.

2. Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ wczesniejszego zakonczenia naboru w
momencie wptynigcia 2-krotnej liczby Formularzy rekrutacyjnych w stosunku do
liczby miejsc przewidzianych w ramach kazdej edycji rekrutacji.

3. W przypadku niewystarczajacej liczby kompletnych zgtoszen (wptywu mniej niz 30
kompletnych dokumentéw rekrutacyjnych na edycje rekrutacji) i/lub braku wptywu
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minimalnej liczby kompletnych dokumentow od oséb wskazanych w § 3 niniejszego
Regulaminu, Beneficjent zastrzega sobie prawo do:

a) wydhuzenia procesu rekrutacji i/lub

b) zamkniecia rekrutacji dla oséb nienalezacych do kategorii oséb wskazanych w § 3
ustep 3 niniejszego Regulaminu i/lub

c¢) zamknigcia rekrutacji dla oséb nalezacych do jednej z kategorii 0s6b wskazanych w
§ 3 ustgp 3 Regulaminu rekrutacji, jesli liczba zgloszen z tej kategorii przekroczy o
50% zatozong liczbe zgtoszen.

4. Informacja o zmianie terminu, przedtuzeniu lub zakonczeniu rekrutacji umieszczana
bedzie na stronie internetowej projektu oraz w biurze projektu nie po6zniej niz 24
godziny przed zmiang terminu, przedluzeniem, zakonczeniem naboru.

5. Regulamin rekrutacji uczestnikéw do projektu wraz z kompletem zalgcznikow
zostanie podany przez Beneficjenta do publicznej wiadomosci na 10 dni roboczych
przed dniem rozpoczgcia rekrutacji do projektu.

4. Regulamin rekrutacji wraz z Formularzem rekrutacyjnym zostanie udostepniony od
dnia 01.03.2017 na stronie www.business-school.pl/wlasnafirma oraz w biurze
projektu a takze jako link na stronie internetowej Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w
Kielcach www.wup.kielce.pl.

5. Warunkiem przystgpienia do Projektu jest wypetnienie Formularza rekrutacyjnego do
Projektu na wzorze, bedacym zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu i
dostarczenie go wraz z pozostatymi Dokumentami rekrutacyjnymi w wyznaczonym
terminie do Biura Projektu.

6. Kandydaci zobowigzani s3 do zlozenia prawidtowo wypelnionego Formularza
rekrutacyjnego (wypetionego w sposob czytelny, komputerowo lub odrecznie) wraz
z wymaganymi zatgcznikami.

7. Dokumenty rekrutacyjne mozna ztozy¢ osobiscie, za posrednictwem poczty (listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) lub kuriera na adres biura projektu.
W przypadku osobistego ztozenia Dokumentdéw rekrutacyjnych lub przez kuriera —
osoba dostarczajagca otrzyma potwierdzenie ich zlozenia z podaniem daty ich
przyjecia. W przypadku przestania dokumentow za posrednictwem poczty za date
otrzymania dokumentéw uznaje si¢ date potwierdzenia wptywu do biura projektu.

8. Data nadania dokumentow potwierdzona datg stempla pocztowego nie moze byc
wczesniejsza od daty rozpoczecia naboru.

9. Dokumenty rekrutacyjne ztozone przed terminem rozpoczg¢cia rekrutacji, nastgpnego
dnia po terminie zakonczenia rekrutacji, jak rowniez dokumenty ztozone wielokrotnie
nie beda podlegac rozpatrzeniu.

Il. Kwalifikacja Kandydatow do projektu

1. Do projektu zostanie zakwalifikowanych 60 o0sob, ktore speiniaja warunki
uczestnictwa okreSlone w § 3 oraz nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z § 4

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76

SCHOOL e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma


http://www.wup.kielce.pl/

z

Fundusze WOIEWODZTWO k‘- Unia Europejska | """+

Europejskie

. SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny P
Program Regionalny WOJEWODZKI URZAD PRACY

w KIELCACH

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach, petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

niniejszego Regulaminu, ztozyly poprawnie dokumenty rekrutacyjne oraz otrzymajg
najwyzszg liczbe punktéw w postepowaniu kwalifikacyjnym.
Kwalifikacja do udzialu w projekcie uwzgledni minimalny udziat w projekcie
poszczegolnych grup uczestnikow zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie - do
projektu zostanie zakwalifikowanych 36 kobiet i 24 mezczyzn znajdujacych si¢ w
szczeg6lnej sytuacji na rynku pracy, w tym:

e 36 kobiet

e 7 0s0b z niepetnosprawnosciami (4K i 3M)

e 21 0s6b dlugotrwale bezrobotnych (12K i 9M)

e 22 0soby niskowykwalifikowane (10K i 12M)

e 7 0s6b po 50 roku zycia (3K 1 4M)

Sposrod  uczestnikow 40 oséb (24K 1 16M) bedzie osobami bezrobotnymi
zarejestrowanymi w PUP, dla ktorych zostal ustalony II profil pomocy, 8 oséb
biernych zawodowo (5K 1 3M) i 12 os6b (7K i 5M) bezrobotnych odchodzacych z
rolnictwa i/lub bezrobotnych cztonkéw ich rodzin o gospodarstwach do 2ha
przeliczeniowych (zarejestrowanych jako bezrobotni o ustalonym I lub 11 profilu).

W przypadku niewytonienia, sposréd zgltoszonych aplikacji, wymaganej liczby
Kandydatow do projektu, Projektodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ wyznaczenia
dodatkowego terminu sktadania Formularzy rekrutacyjnych.

Formularz rekrutacyjny wypelniony przez kandydata ubiegajacego si¢ o udziat
w projekcie bedzie oceniany przez 2 losowo wybranych cztonkow Komisji
Rekrutacyjnej, zgodnie z zakresem przewidzianym w Karcie oceny formularza
rekrutacyjnego (zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu)

Kazdy Formularz podlega ocenie formalnej i merytorycznej. Ocenie merytorycznej
podlega¢ beda wytacznie Formularze rekrutacyjne spetniajace kryteria formalne.
Kandydat, ktory pomyslnie przeszedt etap oceny formalnej formularza rekrutacyjnego
zapraszany jest na obligatoryjng rozmow¢ z doradcg zawodowym w celu zbadania
sytuacji zawodowej, umiejetnosci oraz predyspozycji do prowadzenia dzialalnos$ci
gospodarczej tj.:

- predyspozycji zawodowych,

- cech przedsigbiorczych,

- motywacji do prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.

Termin rozmowy kandydata z doradca zawodowym bedzie ustalony z kandydatem
droga telefonicznag 1/lub pisemna.

Brak udzialu w spotkaniu z doradcg zawodowym zamyka droge do udzialu w
projekcie.

Z rozmowy z doradcag zawodowym sporzadzana jest pisemna opinia z podpisem
doradcy i uczestnika.
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10. Po spotkaniach kandydatéw z doradca zawodowym dokonywana jest ocena
merytoryczna Formularzy zgloszeniowych

11. O zakwalifikowaniu si¢ do uczestnictwa w projekcie bedzie decydowacé liczba
otrzymanych punktow za odpowiedzi na znajdujace si¢ w Formularzu rekrutacyjnym
pytania oraz pozytywnego wyniku testu kompetencji przeprowadzonego przez osobg
przygotowang merytorycznie do realizacji tego typu dziatan (np. psychologa lub
doradce zawodowego) i/lub rozmowa z Komisjag Rekrutacyjna, ktorej celem jest
weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego zalozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (osoba ubiegajaca si¢ o udzial w projekcie powinna
wykazywa¢ si¢ m.in. takimi cechami jak: samodzielno$¢, przedsigbiorczosc,
odpowiedzialnoé¢, umiejetnos¢ planowania i myslenia analitycznego, sumienno$é).*

12. Minimalna liczba punktow kwalifikujacych uczestnika do udziatu w projekcie wynosi
60. Ponadto liczba punktéw uzyskanych w kategorii pomyst biznesowy musi stanowic¢
co najmniej 70% punktow mozliwych do uzyskania w tej kategorii.

13. Wraz z liczbg uzyskanych punktéw oceniajacy przedstawig pisemne uzasadnienie
oceny formularza zgtoszeniowego (min. 5 zdan).

14. W przypadku wystapienia rozbieznos$ci wynoszacej co najmniej 30 punktéw w ocenie
formularzy zgloszeniowych, oceny dokonuje trzeci cztonek Komisji Rekrutacyjnej
1jego ocena jest wigzaca.

15. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie ktoregos z zakwalifikowanych
kandydatéw na jego miejsce moze zosta¢ zaproszona osoba z listy rezerwowe;.

I11. Kryteria ocen formularzy zgloszeniowych.

1. Formularze zgloszeniowe bedg oceniane w oparciu o nastgpujace kryteria merytoryczne:
1) Pomyst biznesowy,

2) Kwalifikacje, do$wiadczenie i przygotowanie Kandydata do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
3) Predyspozycj¢ Kandydata do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
2. Dodatkowo oceniana bedzie przynalezno$¢ do grup priorytetowych (os6b z
niepetnosprawnosciami, oséb z terenow wiejskich 1 0so6b odchodzacych z rolnictwa) oraz
zatrudnienie pracownika/6w w ramach planowanej dzialalno$ci gospodarcze;.

IVV. Metodologia przyznawania punktacji w ramach poszczegolnych kryteriow

1. Formularze zgtoszeniowe beda oceniane w oparciu o nast¢pujaca metodologie:

* W przypadku uzyskania przez kandydatow takiej samej liczby punktow decydowaé bedzie liczba punktow
otrzymanych w kategorii pomyst biznesowy.
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1) 60% calkowitej liczy punktow bedzie stanowi¢ ocena pomystu
biznesowego Kandydata.

2) 30% catkowitej liczby punktow beda stanowi¢ kwalifikacje, doswiadczenie
1 przygotowanie do prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej
Kandydata.

3) 10% catkowitej liczby punktow bedzie stanowi¢ pisemna opinia doradcy
zawodowego/psychologa o predyspozycji Kandydata do prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Lacznie za kryteria okreslone w pkt.1 mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

3. Dodatkowo przyznawane beda dodatkowe punkty premiujgce dla Kandydatow,
spelniajacych  kryteria  przynalezno$ci do  grup  priorytetowych  (status
Kandydata/Kandydatki) ~ oraz zatrudnienie pracownika/6w w ramach planowanej
dziatalnos$ci gospodarczej tj.:

a) Osoba zamieszkata na obszarach wiejskich — 10 pkt.
b) Osoba odchodzaca z rolnictwa — 10 pkt.
€) Osoba z niepelnosprawnosciami — 10 pkt.
d) Deklaracja zatrudnienia pracownika w ramach planowanej dziatalnosci
gospodarczej — 10pkt.
3. Punkty premiujace przyznawane beda wytacznie w przypadku uzyskania minimalnej
liczby punktow (60 pkt.) w poprzednich czg¢sciach oceny Formularza rekrutacyjnego

§7

Ogloszenie wynikow rekrutacji

1. Lista Kandydatéw zakwalifikowanych do uczestnictwa w projekcie zostanie (lista
podstawowa | lista rezerwowa) ogloszona na stronie internetowej projektu oraz
zamieszczona w biurze projektu.

2. Informacja o wynikach oceny Formularza rekrutacyjnego zostanie przekazana
Kandydatom listownie w terminie 5 dni roboczych od daty zakonczenia postepowania
rekrutacyjnego.

3. Kandydat, ktéorego Formularz rekrutacyjny zostal odrzucony zostanie pisemnie
poinformowany o przyczynach odrzucenia jego aplikacji (uzasadnienie wraz z
uzyskanym wynikiem punktowym).

4. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania na prosbe osoby ubiegajacej si¢
o udziat w projekcie o przyczynach odrzucenia jej aplikacji (uzasadnienie wraz
z uzyskanym wynikiem punktowym).

5. Uczestnik projektu, moze wnioskowa¢ o wydanie kserokopii kart oceny formularza
rekrutacyjnego. Kopie dokumentéw nie beda posiadaly danych o0so6b oceniajacych
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z uwagi na fakt, iz sg one wylgczone z jawnos$ci zgodnie z ograniczeniami, o ktorych
mowa w art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

6. Osoby niezakwalifikowane do uczestnictwa w projekcie zostang umieszczone
na rankingowej liscie rezerwowej wg liczby punktow, ktore otrzymali podczas procesu
rekrutacji.

7. Osoby, ktére zostang zakwalifikowane do uczestnictwa w projekcie, zobowigzane sa do
podpisania Umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (zalacznik nr 9 do
niniejszego Regulaminu) oraz Os$wiadczenia uczestnika projektu (zalacznik nr 10 do
niniejszego Regulaminu)

8. Osoby zakwalifikowane do uczestnictwa w projekcie zobowigzane sg3 w szczegolnosci
do:

a) Podpisania wszystkich uméw i dokumentow potrzebnych do realizacji wsparcia w
ramach projektu.

b) Wypehiania obowigzkow wynikajacych z uméw zawartych z Beneficjentem, w
tym przechowywania dokumentow dotyczacych otrzymanego wsparcia przez
okres 10 lat.

c) Uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach projektu,

d) Wypehiania ankiet zwigzanych z realizacja projektu, monitoringiem i ewaluacjg.

e) Wspotpracy z Beneficjentem.

f) W przypadku otrzymania $rodkow finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci
umozliwienia weryfikacji i kontroli dokumentéw potwierdzajacych fakt
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, w tym utworzenia miejsca/miejsc pracy w
ramach udzielonego wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci.

9. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstagpienia od obowiazku przeszkolenia uczestnikéw projektu,
w przypadku udokumentowania przez nich odbycia w ciggu ostatnich trzech lat
poprzedzajacych przystapienie do projektu szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej.

10. Od przeprowadzonej przez Komisje Rekrutacyjng oceny (obejmujacej m.in. oceng
formularzy rekrutacyjnych) nie przystuguja osobie ubiegajacej si¢ o udzial w projekcie
zadne srodki odwotawcze.

§8
Rezygnacja Uczestnika z udzialu w projekcie

1. Uczestnik, ktory zostat zakwalifikowany do udzialu w projekcie, moze z waznej,
uzasadnionej przyczyny zrezygnowa¢ z udziatu przed rozpoczeciem wsparcia z zakresu
zakladania 1 prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, informujac o tym Beneficjenta
najpozniej w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczecia zajeé, podajac powdd rezygnaci.

2. Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczgciu wsparcia z zakresu zakladania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, moze nastapi¢ wylacznie w uzasadnionych
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przypadkach i wymaga przedlozenia przez Uczestnika o$wiadczenia w sprawie
rezygnacji.

3. Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w punkcie 1 1 2, moga wynika¢ z przyczyn
natury zdrowotnej lub innych nieznanych przez Uczestnika w momencie rozpoczecia
udziatu
w projekcie.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikow projektu
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentoéw regulujacych
realizacje projektu, umow zawartych z Uczestnikiem lub/i zasad wspotzycia spotecznego.

5. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy osob zakwalifikowanych do
projektu przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej,
jednak nie po6zniej niz po zrealizowaniu maksymalnie 20% zaje¢ w ramach wsparcia
szkoleniowo — doradczego.

6. W przypadku rezygnacji Uczestnika z udzialu projekcie/skreslenia z listy uczestnikow
Beneficjent ma prawo wstrzymaé¢ Iub anulowaé¢ wyplate wszelkich $wiadczen
przystugujacych Uczestnikowi za udziat w projekcie.

§9

Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sa przez Beneficjenta.

2. Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

3. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej
wiadomo$ci na minimum 5 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje
udostgpnione zostang w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

4. W przypadku zgloszenia przez Beneficjenta koniecznosci wprowadzania zmian do
Regulaminu wymagaja one akceptacji przez IP.

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, fax. 22 620-62-76

SCHOOL e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma



Fundus?_e : @ WOJEWODZTWO k“- Unia Europejska | """«

Program Regionalny WOJEWODZKI URZAD PRACY

w KIELCACH

Eu I'OpEJSkIE ﬂ SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny P

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach, petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

Zalgczniki:

Formularz rekrutacyjny do Projektu.

Deklaracja uczestnictwa

Oswiadczenie o miejscu zamieszkania

Oswiadczenie o statusie osoby biernej zawodowo

Oswiadczenie o ustalonym profilu pomocy /jesli dotyczy — tylko w przypadku jesli osobie
bezrobotnej Urzad Pracy odméwi wydania zaswiadczenia o posiadanym profilu pomocy/.

akrwbdPE

Oswiadczenie o statusie osoby odchodzacej z rolnictwa/czionka jej rodziny (jesli dotyczy)
Oswiadczenie o statusie 0soby niskowykwalifikowanej

Karta oceny Formularza rekrutacyjnego.

Umowa o $wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych

10 Oswiadczenie Uczestnika projektu
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