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Regulamin przyznawania Srodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci

projekt ,, KIERUNEK - WEASNA FIRMA”

§1

Wsparcie finansowe na uruchomienie dzialalnosci gospodarczej.

1. Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej polega na udzieleniu
uczestnikowi projektu wsparcia kapitatowego utatwiajacego sfinansowanie pierwszych
wydatkéw umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstalego przedsiebiorstwa.

2. Wnioskowana wysoko$¢ wsparcia finansowego jest uzalezniona od wskazanych
potrzeb zwigzanych z uruchomieniem dzialalnos$ci gospodarczej, jednak nie moze
przekroczy¢ na jednego uczestnika projektu 6-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia
za prac¢ w gospodarce narodowej obowigzujgcego W dniu przyznania wsparcia, z
zastrzezeniem wysoko$ci $rodkow przewidzianych na ten cel we wniosku o
dofinansowanie projektu KIERUNEK — WLASNA FIRMA.

3. Wsparcie finansowe zostanie przyznane uczestnikom projektu, ktorzy spetnig
nastgpujace warunki:

e wrzieli udziat w komponencie szkoleniowo-doradczym. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
odstgpienia od obowiazku przeszkolenia oséb, ktore maja otrzymaé Srodki na
rozw0j przedsiebiorczosci, w przypadku zlozenia przez nich zaswiadczenia
potwierdzajacego odbycie w ciagu ostatnich trzech lat poprzedzajacych
przystapienie do projektu szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej.

e przygotowali 1 ztozyli kompletne Wnioski o rozpatrzenie przyznania $rodkow
finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci z biznesplanem na okres 2 lat
dziatalnosci firmy (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

e ich biznesplany zostatly pozytywnie ocenione przez Komisj¢ Oceny Wnioskéw
1 znalazly si¢ na liScie rankingowej osob ktore zostaty zakwalifikowane do
otrzymania dotacji.

e zarejestrujg dziatalno$¢ gospodarczg i podpisza Umowe o przyznanie wsparcia
finansowego oraz ztozg zabezpieczenie do wskazanej umowy.

4. O formie, terminie i miejscu sktadania Wnioskow o rozpatrzenie przyznania srodkow
finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci z biznesplanem Beneficjent powiadomi
Uczestnikow na co najmniej 2 tygodnie przed zakonczeniem terminu. Informacja o

terminie naboru zamieszczona begdzie rowniez na stronie internetowej projektu i w
biurze projektu.
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Zatacznikami do Wniosku o rozpatrzenie przyznania srodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczo$ci z biznesplanem s3:

1) Kopia zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie etapu szkoleniowo —
doradczego lub kopia zaswiadczenia o odbyciu w ciggu ostatnich trzech lat
poprzedzajacych przystapienie do projektu szkolen z zakresu zaktadania i
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

2) Biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci firmy — w 2 egzemplarzach (Zatgcznik nr
2 do niniejszego Regulaminu)

3) Oswiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciggu 3
kolejnych lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (Zatgcznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu)

Kazdy ztozony Wniosek otrzyma numer identyfikacyjny (referencyjny), nadawany wg
kolejnosci ztozenia. Uczestnikom przekazana zostanie informacja o numerze jaki zostat
nadany ztozonemu przez nich wnioskowi.

Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez Komisj¢ Oceny Wnioskéw powotywane;j
przez beneficjenta realizujacego projekt, w skiad ktérej wchodzi minimum trzech
cztonkow.
Dwoch wybranych losowych czlonkow KOW dokonuje szczegdtowej oceny
biznesplanéw na podstawie merytoryczno — technicznych kryteriow wyboru wg Karty
oceny biznesplanu (Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).
Beneficjent niezwlocznie po wykryciu uchybien formalnych na etapie oceny formalne;j
przekazuje informacj¢ Uczestnikowi projektu o wykrytych btgdach oraz informuje o
mozliwos$ci jednorazowego uzupelnienia/poprawienia brakow formalnych.
Uczestnik ma mozliwo$¢ uzupetnienie/poprawienia brakow formalnych w terminie 5
dni roboczych od dnia odebrania pisma informujacego o uchybieniach formalnych.
Jednorazowe uzupehienie brakéw formalnych mozliwe jest w przypadku:
— braku co najmniej jednej strony we wniosku/biznesplanie;
— braku ktoregos$ z wymaganych zalacznikow;
— niewypetnienia chociazby jednego pola w biznesplanie;
- wypehienie lub wydrukowanie biznesplanu w sposdb nieczytelny w stopniu
uniemozliwiajacym dokonanie oceny kryteriow.
Brak prawidlowego uzupelnienia brakéw w wyznaczonym terminie skutkuje
odrzuceniem wniosku.

Kryteriami oceny merytorycznej biznesplanu sg:

e uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia,

e doswiadczenie,

e analiza rynkowa,

e plan wydatkow,

o efektywnos$¢ kosztowa,
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e trwalo$¢ ekonomiczno-finansowa.

Szczegodtowe kryteria oceny przedstawione sg w zataczniku nr 3 (Karta oceny biznesplanu

wn
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ioskodawcy ubiegajacego si¢ o $rodki finansowe w ramach Poddziatania 10.4.1).
Koncowa ocena punktowa biznesplanu stanowi §rednig arytmetyczng ocen dokonanych
przez dwoch cztonkéw Komisji.

Ocena kazdego oceniajacego musi by¢ liczba catkowita, nie moze by¢ utamkiem
np. 1,5; 2,75.

Minimalna liczba punktow kwalifikujgca biznesplan do dofinansowania wynosi 60.

W przypadku uzyskania przez Uczestnikow takiej samej liczby punktow o wyzszej
pozycji na liScie decyduje wyzsza liczba punktow przyznanych za: kryteria premiujace
a nastepnie uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia.

W przypadku, gdy biznes plan uzyskal od przynajmniej jednego z oceniajacych co
najmniej 60 punktéw oraz réznica w liczbie punktow przyznanych przez dwoch
oceniajacych za spetnianie kryteriow merytoryczno - technicznych wynosi co najmniej
30 punktow, projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktorg przeprowadza trzeci
oceniajacy, wybrany w drodze losowania. Ocena dokonana przez trzeciego
oceniajacego jest oceng wiazaca.

Whniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny wniosku Komisja
stwierdzi, ze zaplanowana dzialalno§¢ gospodarcza jest wykluczona z uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisow uniemozliwiajace
udzielenie srodkow.

Cztonek Komisji oceniajagcy wniosek, moze zaproponowac nizszg niz wnioskowana
kwote dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za
nieuzasadnione (np. za niezwigzane z przedsiewzigciem lub zawyzone w poréwnaniu
ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, przedstawiajac
propozycj¢ nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwageg, czy po takiej
zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje
standardy jakosciowe. W Zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana
przez cztonka Komisji nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega si¢ wnioskodawca.
Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspdlne stanowisko
odnos$nie obnizenia wysoko$ci proponowanej kwoty dofinansowania 1 zapisujg
ustalenia w Karcie Oceny Merytorycznej. Informacje na temat wysoko$ci uzgodnionej
kwoty dofinansowania zostanie zamieszczona w protokole z posiedzenia Komisji.
Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany
do trzeciego cztonka Komisji. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej zostanie przyznane 46

uczestnikom projektu (23 osobom po kazdej edycji rekrutacji), ktorych biznesplany
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zostang najwyzej ocenione przez Komisj¢ Oceny Wnioskow. Z uwzglednieniem
zapisOw wniosku o dofinansowanie, iz dotacje otrzyma minimum 10 0s6b
odchodzacych z rolnictwa oraz 5 oséb z niepelnosprawno$ciami.

22. W przypadku gdy taczna warto$¢ wnioskow rekomendowana do przyznania wsparcia
finansowego bedzie mniejsza niz posiadane $rodki, dopuszcza si¢ mozliwosé
przyznania dofinansowania wigkszej liczbie uczestnikow.

23. O wynikach oceny biznesplanow (wraz z podaniem liczby uzyskanych punktoéw)
dokonanych przez KOW uczestnik projektu zostanie poinformowany w formie
pisemneyj.

24. Uczestnik projektu, moze wnioskowa¢ o wydanie kserokopii kart oceny biznesplandw.
Kopie dokumentéw nie beda posiadaty danych osoéb oceniajacych z uwagi na fakt, iz s
one wylaczone z jawnosci zgodnie z ograniczeniami, o ktorych mowa w art. 5 Ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j.

25. Uczestnik, ktorego biznesplan zostal odrzucony ma mozliwos$¢ ztozenia do BUSINESS
SCHOOL Hanna Polak, Marcin Polak Spotka Jawna wniosku 0 ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien.

26. Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ zlozony przez
uczestnika projektu w formie pisemnej w terminie 7 dni od daty informacji o
odrzuceniu wniosku.

27. Beneficjent ma obowiazek dokonania powtdrnej oceny biznesplanu w terminie 5 dni
roboczych od dnia wplynigcia wniosku w tej sprawie. Ocena powtornie ztozonego
biznesplanu nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyly
w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.

28. O wynikach powtornej oceny biznesplanu uczestnik projektu zostanie poinformowany
pisemnie. Powtdrna ocena biznesplanu jest ocena wigzaca 1 ostateczng i1 nie podlega
dalszej procedurze odwolawcze;.

29. Ostateczne zamknigcie listy uczestnikow projektu kwalifikujacych si¢ do otrzymania
dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, jednak nie pdzniej niz W terminie 7 dni roboczych od zakornczenia
powtornej oceny biznesplanow.

30. Po ostatecznym zamknieciu listy uczestnikow projektu kwalifikujacych si¢ do
otrzymania wsparcia, osoby ktorych biznesplan zostal pozytywnie oceniony przez
KOW oraz zarekomendowany do realizacji, rejestrujg dziatalno$¢ gospodarcza na
terenie wojewodztwa Swigtokrzyskiego z wylaczeniem dziatalnosci o ktorych mowa w
§ 4 Regulaminu Rekrutacji.

31. W terminie 21 dni od poinformowania uczestnikow o zarekomendowaniu do
dofinansowania, sg oni zobligowani do dostarczenia do Beneficjenta Wniosku
0 przyznanie $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci (zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu) oraz wszystkich niezbednych dokumentéw potwierdzajgcych
zatozenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej. Wniosek moze zosta¢ ztozony osobiscie
lub za posrednictwem poczty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub kuriera na
adres biura projektu. W przypadku przestania dokumentow za posrednictwem poczty
lub kuriera za dat¢ otrzymania dokumentéw uznaje si¢ datg ich wptywu do biura.

32. Do Wniosku o przyznanie S$rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczos$ci
uczestnik projektu musi zataczy¢ nastgpujace dokumenty:
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e potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej, lub zaswiadczenie
o odbyciu w ciagu ostatnich trzech lat poprzedzajacych przystapienie do projektu
szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;,

e kopi¢ dokumentu poswiadczajacego rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

e kopi¢ nadania numeru REGON,

e kopi¢ dokumentu zawierajacego PESEL Wnioskodawcy,

e kopia dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie do ZUS

e zaktualizowanego biznesplanu na okres 2 lat dziatalnosci firmy, jezeli w wyniku
oceny ulegt on modyfikacji,

e o$wiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciggu 3

kolejnych lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku (zatacznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu).
W przypadku otrzymania pomocy de minimis w ciggu 3 kolejnych lat
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nalezy zalaczy¢ kopie zaswiadczen
wydane na podstawie przepisOw o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,

e harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji (zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu), ktéra ma by¢ objeta $rodkami na rozwoj przedsigbiorczo$ci
(szczegotowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram wydatkow) wraz ze
szczegdtowym uzasadnieniem konieczno$ci poniesienia wydatkow objetych
wnioskiem.

e os$wiadczenie uczestnika projektu o numerze rachunku bankowego (zatacznik nr 6
do niniejszego Regulaminu)

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu)

e os$wiadczenie o kwalifikowalnoséci podatku VAT (zalacznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu)

33. Beneficjent dokonuje oceny poprawnosci wniosku o udzielenie wsparcia oraz
zalaczonych dokumentow.

34. Beneficjent przyznaje uczestnikom projektu, ktérzy zlozyli poprawne wnioski
o udzielenie wsparcia oraz wymagane dokumenty, $rodki finansowe na rozwoj
przedsigbiorczosci.

35. Przekazanie srodkow finansowych na wskazane przez uczestnikow konta nastgpuje po
podpisaniu Umowy 0 przyznanie wsparcia finansowego (zafgcznik nr 10 do niniejszego
Regulaminu) i ztozeniu odpowiedniego zabezpieczenia (patrz § 5).

36. Wsparcie finansowe nie moze by¢ wyptacane w transzach.
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Uczestnik projektu, ktory po zakonczeniu wsparcia doradczo-szkoleniowego oraz
opracowaniu biznesplanu nie otrzymalt dotacji na rozwdj przedsigbiorczo$ci ma
mozliwo$§¢ ponownego wzigcia udzialu w projekcie realizowanym w ramach
Poddziatania 10.4.1 RPO WS, o ile nie zarejestrowat on dziatalnosci gospodarczej lub
nie dokonat wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego.

Szczegblowe prawa 1 obowigzki zardwno uczestnika jak 1 realizatora projektu
w zwigzku z udzieleniem wsparcia finansowego okresla Umowa o przyznanie wsparcia
finansowego (zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu).

Uczestnik projektu, ktéry podpisze Umowe o przyznanie wsparcia finansowego
zobowigzany jest do:

a) Prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy
liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej, zgodnie
z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS - W przypadku niedotrzymania ww.
terminu Uczestnik projektu zobowiazany jest do zwrotu przyznanych srodkow.

b) korzystania ze $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczo$ci w sposob
gwarantujacy osiagniecie zatozonych celow i zadan;

c) dokonania zakupéw towarow lub ustlug ze s$rodkow przyznanych na
rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej zgodnie z biznesplanem,

d) rozliczenia otrzymanych $rodkow w terminie wskazanym w umowie, nie
dhuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym nastapilo zakonczenie
wykorzystywania $rodkdw  przyznanych na rozpoczecie dziatalno$ci
gospodarczeyj,

e) poddania si¢ kontroli i monitoringu w zakresie prawidlowosci korzystania ze
srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci;

f) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci w
przypadku ich wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy o przyznanie
wsparcia finansowego.

Wsparcie finansowe dla uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane
na podstawie Rozporzadzenia MIIR w sprawie udzielania pomocy de minimis i
pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych 2z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z dnia 2.07.2015 r. (Dz. U. z
2015 r. poz.1073).Zgodnie z zapisami wskazanych powyzej rozporzadzen pomoc de
minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezagcym roku podatkowym
oraz w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc de minimis z
réznych zrdédet i w réznych formach, ktorej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktorag
si¢ ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku
podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego —
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réwnowartos¢ w ztotych 100 000 euro, obliczonych wedtug S$redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

41. Kazdemu uczestnikowi projektu, ktoremu zostalo udzielone wsparcie finansowe
realizator projektu wydaje zaswiadczenie 0 udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zalgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
24 pazdziernika 2014r. (Dz.U.2014, poz.1550) w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis.

42. Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej powinno zosta¢ wydane w dniu
podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

43. Realizator projektu ma obowigzek dyskontowania pomocy publicznej, ktéry wynika z
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego
sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. z
2004 r., Nr 194, poz. 1983, z p6zn. zm.). Obowigzek dyskontowania pomocy w przypadku
Poddziatania 10.4.1 dotyczy wytacznie wsparcia finansowego wyplacanego w transzach tj.
wsparcia pomostowego.

44. Niedozwolone jest laczenie wsparcia finansowego w czasie wymaganego okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (zgodnie z warunkami umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego) z finansowaniem dzialalnosci gospodarczej z innych
bezzwrotnych zrdédetl o charakterze publicznym (np. dotacja z powiatowego urzedu
pracy), innego projektu w ramach RPO WS lub POWER).

45. Jezeli uczestnik projektu rownoczesnie ubiega si¢ o przyznanie srodkéw na dziatalno$¢
gospodarczg z innych zrodet, to w przypadku przyznania mu wsparcia finansowego na
uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej, chcac je otrzymaé zobowigzany jest
zrezygnowac z pozostatych srodkoéw z bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym.

46. Rozporzqdzenie Ministra Finanséow z dnia 10 kwietnia 2009 r. w sprawie zaniechania
podatku dochodowego od osob fizycznych i osob prawnych od niektorych dochodow
(przychodow) (Dz. U. Nr 62, poz. 509) stanowi podstaw¢ do zwolnienia z podatku
dochodowego uczestnikow projektu w ramach Poddziatania 10.4.1 RPO WS, ktorzy
otrzymali $rodki na rozwdj przedsigbiorczosci.

§2

Wydatkowanie Srodkow wsparcia finansowego

1. Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach otrzymanego wsparcia powinny zostac
poniesione w okresiec 3 miesiecy od podpisania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. Termin, o ktérym mowa wyzej moze by¢ w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach wydhuzony. Powodem mogg by¢ np. opdznienia w przeptywie srodkow

na realizacj¢ projektu. Zmiana terminu wymaga aneksowania Umowy.
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2.

W uzasadnionych przypadkach kwalifikowane mogg by¢ wydatki poniesione przed
podpisaniem Umowy na otrzymanie wsparcie finansowego przez uczestnika projektu,
ktory rozpoczat dziatalnos¢ gospodarcza.

Wydatki sg kwalifikowane o ile sg zgodne z zaakceptowanym harmonogramem

rzeczowo-finansowym.

Podatek VAT poniesiony w zwigzku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny

zawsze niezaleznie od tego czy uczestnik projektu ma mozliwos¢ jego odzyskania.

Obowigzek przeznaczenia calej kwoty S$rodkdw wuzyskanej w wyniku zwrotu

zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong

dziatalno$cig gospodarcza przez uczestnika projektu begdacego platnikiem VAT
dotyczy zarowno dotacji inwestycyjnej, jak rowniez $rodkdw finansowych
przyznanych w ramach wsparcia pomostowego.

Wsparcie finansowe moze by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkow inwestycyjnych

(w tym m.in. na S$rodki transportu, skladniki majatku trwatego, koszty prac

remontowych 1 budowlanych), wydatkow na $rodki obrotowe oraz innych wydatkow

(np.: reklama, koncesje) uznanych za niezbgdne dla prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez wnioskujacego.

Kwota przyznanych srodkéw na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢

przeznaczona na:

o leasing maszyn, pojazdow i urzqdzen,

e wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

e wniesienie wkitadow do spolek,

e zakup nieruchomosci,

e oplaty administracyjne i skarbowe, podatki, udzialy wnoszone do spotek (bez
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacji,

e whniesienie kaucji.

e sfinansowanie wydatkoéw, ktore wczesniej byly objete wsparciem ze srodkow
Wspolnoty lub w stosunku do ktorych udzielona zostala pomoc publiczna (zakaz
podwojnego finansowania),

o zaplate kar i grzywien, w tym rowniez kar umownych wynikajgcych z naruszenia
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci umow,

o zakup Srodkow transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze
transportu towarow,

o zaplate skladek ubezpieczeniowych.

§3
Rozliczenie wsparcia finansowego
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1.

Uczestnik, ktory otrzymal wsparcie finansowe ma obowiazek jego rozliczenia. W tym
celu przedklada dokumenty potwierdzajace ich poniesienie takie jak:
e Oswiadczenie o dokonaniu zakupow towardéw zgodnie z biznesplanem (zatgcznik
nr 18 do niniejszego Regulaminu), z zastrzezeniem pkt.3
e Szczegdlowe zestawienie towarow lub ustug, ktorych zakup zostal dokonany ze
srodkOw na rozwoj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow
technicznych lub jakosciowych (zatgcznik nr 17 do niniejszego Regulaminu)
Wydatkowanie $rodkow odbywa si¢ w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy
przedsigwziecia zawarty w biznesplanie oraz stanowigcy zatacznik do Umowy o0
przyznanie wsparcia finansowego.
Uczestnik projektu moze wystapi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ushug
przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych lub jako$ciowych oraz
warto$ci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku
uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.

Uczestnik projektu ma obowigzek przechowywania oryginalow dokumentow
finansowych potwierdzajacych dokonanie zakupow oraz ich przedstawiania podczas
kontroli uprawnionym organom.

Mozliwe jest dokonywanie zakupu uzywanego sprz¢tu w ramach uméw kupna-

sprzedazy przy zachowaniu nast¢pujgcych warunkow:

e $rodek trwaty posiada deklaracje sprzedawcy okreslajaca jego pochodzenie wraz
z potwierdzeniem, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany $rodek trwaly nie zostat
zakupiony ze srodkéw pomocowych krajowych i/lub wspdlnotowych,

e cena sprzetu uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej 1 jest nizsza od
ceny podobnego nowego sprzgtu/ obowigzkowa wycena rzeczoznawcy gdy
warto$¢ zakupu przekracza 3500,00 zi,

e transakcje nie moga by¢ zawierane pomigdzy czlonkami rodziny
(wspotmatzonkami, rodzicami, rodzenstwem, dzie¢mi), a takze pomigdzy osobami
zamieszkalymi pod tym samym adresem, co uczestnik projektu,

e zaplata za sprzet zostata wiasciwie udokumentowana (zarejestrowana w Urzegdzie
skarbowym 1 zostal odprowadzony podatek od czynnos$ci cywilnoprawnej).

Dokumenty potwierdzajace wydatkowanie otrzymanego wsparcia finansowego nalezy

ztozy¢ zgodnie z terminem okreslonym w umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidlowosci formalnych

w przedstawionych dokumentach, uczestnik projektu zostaje wezwany pisemnie do

uzupehienia brakoéw w wyznaczonym terminie.
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8.

Uczestnik projektu moze wystapi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jako$ciowych oraz
warto$ci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku
uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.

§4
Wsparcie pomostowe

Istnieje mozliwos¢ uzyskania wsparcia pomostowego w okresie od 6 do 12 miesigcy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci ze srodkow dotacji . Wsparcie pomostowe przyznaje
si¢ w oparciu o wniosek zlozony do realizatora projektu. Wsparcie pomostowe moze

mie¢ forme:

e ushug doradczo - szkoleniowych (pomoc w efektywnym wykorzystaniu dotacji),

e pomocy finansowej wyptacanej miesigcznie w kwocie nie wigkszej niz
rownowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyptacenia
dotacji na pokrycie biezacych oplat bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej

Pomoc doradczo - szkoleniowa w ramach wsparcia pomostowego udzielana jest na
podstawie Umowy o sSwiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych po przyznaniu
wsparcia finansowego (zalgcznik nr 16 do niniejszego Regulaminu).

Wsparcie pomostowe ma zawsze charakter pomocy publicznej poniewaz stanowi
korzys$¢ ekonomiczng dla przedsigbiorcy.

Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone dopiero po podjeciu dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnika projektu i moze ono zosta¢ przyznane uczestnikowi
projektu pod warunkiem przyznania mu $rodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci.

Wsparcie pomostowe o charakterze finansowym moze zostaé przyznane 46
uczestnikom projektu, ktorzy otrzymali $rodki finansowe na rozwoéj dziatalnosci
gospodarczej

Wsparcie pomostowe ma na celu pokrycie niezbgdnych, biezacych optat,
bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej, moze by¢
przeznaczone wylacznie na:

e zaptlate danin publicznoprawnych, z wyjatkiem kar i grzywien,
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7.

10.

11.

12.

e Kkoszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen
w czgsci  bezposrednio wykorzystywanej na prowadzona dziatalno$¢
gospodarczg),

e koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. oplaty za energi¢ elektryczna,
cieplng, gazowa i wodg),

e koszty optat telekomunikacyjnych,

e koszty ustug pocztowych,

e koszty ustug ksiegowych,

e koszty zwigzane z ubezpieczeniem 0sob i/ lub mienia zwigzane bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

e koszty ustug prawnych,

e koszty ustug leasingowych,

e koszty dziatan informacyjno — promocyjnych,

e koszty materialow biurowych,

e koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego.

Srodki wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

e sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona
pomoc publiczna lub ktore wczesniej byly objete wsparciem ze $rodkow
Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych
wydatkow),

e zaplatg grzywien 1 kar wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
przepisOw obowigzujacego prawa,

e zaptate¢ kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
umow zawartych w ramach prowadzonej dzialalno$ci gospodarcze;.

Wsparcie pomostowe moze by¢ wyplacane przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Wydatki zwigzane ze wsparciem pomostowym, poniesione od momentu zalozenia
dziatalnos$ci gospodarczej, w tym wydatki poniesione do dnia podpisania umowy
0 przyznanie wsparcia finansowego oraz umowy 0 przyznanie wsparcia pomostowego
na rzecz uczestnika projektu sa kwalifikowalne.

Wsparcie pomostowe przyznaje si¢ W oparciu 0 Wniosek 0 przyznanie wsparcia
pomostowego finansowego uczestnika projektu (zatacznik nr 13 do niniejszego
Regulaminu) ztozony u Beneficjenta.

Dokumenty wymienione w §1 pkt. 32 niniejszego regulaminu stanowia jednocze$nie
zalaczniki do wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego.

W przypadku osob niepetnosprawnych do wniosku nalezy zalaczy¢ dodatkowo
o$wiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z dwoch roéznych Zrddel na pokrycie tych
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Whiosek o udzielenie wsparcia pomostowego moze zosta¢ ztozony wraz z wnioskiem
0 udzielenie wsparcia finansowego badz w terminie p6zniejszym, jednak nie pdzniej
niz do 31.10.2017r..

Oceny wniosku dokonuje beneficjent z zachowaniem zasady bezstronno$ci wedlug
Karty oceny Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego (zatacznik nr
14 do niniejszego Regulaminu)

Umowa 0 przyznanie pomostowego wsparcia finansowego okresla szczegétowo
prawa i obowiazki zaréwno uczestnika (zatacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu) i
realizatora projektu w zwigzku z przyznaniem pomostowego wsparcia finansowego.
Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory, na kazdy pelny miesigc okresu
na jaki je przyznano, w jednakowej wysokosci. Miesigczna wysoko$¢ wsparcia nie
moze przekroczy¢ 700,00 zt.

W celu rozliczenia wsparcia pomostowego uczestnik projektu przedstawia
realizatorowi projektu zestawienie poniesionych wydatkow (zatacznik nr 19 do
niniejszego Regulaminu)

Zobowigzanie, ktorego dotyczy wydatek powinno dotyczy¢ miesigca, za ktory
przystuguje rozliczana transza wsparcia pomostowego.

Zestawienie wydatkow, o ktorym mowa w pkt.17 nalezy ztozy¢ w terminie 10 dni po
uplywie miesigca, za ktory przystugiwala dana transza wsparcia pomostowego.
Rozliczenie wszystkich wydatkow wsparcia pomostowego powinno nastgpic
w terminie 14 dni po uplywie miesigca, za ktory przyshugiwata ostatnia transza
wsparcia pomostowego.

W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidtowosci
wydatkowania §rodkéw realizator projektu wzywa uczestnika projektu do zlozenia
wyjasnienia i ewentualnego uzupethienia brakéw w wyznaczonym terminie.
Pomostowe wsparcie finansowe dla uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis
1 jest udzielane na podstawie Rozporzadzenia MIiR w sprawie udzielania pomocy de
minimis 1 pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z dnia 2.07.2015 r. (Dz.
U. z 2015 r. poz.1073).

Realizator projektu wydaje kazdemu uczestnikowi, ktdry otrzymal wsparcie
pomostowe zaswiadczenie o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika
2014 r. (Dz. U.2014, poz. 1550) a takze przygotowanie i1 przedstawienie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 24
stycznia 2013 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o
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nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsigbiorcow we
wplatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych oraz
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7.08.2008 r. w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zaleglosciach przedsigbiorcow we wplatach §wiadczen na rzecz sektora
finansoéw publicznych ( Dz. U. 2014 poz.1065.j.t.).

§5
Zabezpieczenie prawidlowego wykonania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego oraz pomostowego

1. Kazdy uczestnik, ktéremu przyznano wsparcie finansowe i pomostowe zobowigzany
jest do zlozenia zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy o udzielenie
wsparcia finansowego oraz umowy 0 udzielenie wsparcia pomostowego.

2. Formami zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umoéw o udzielenie wsparcia
finansowego i pomostowego, moga by¢:

e poreczenie wedlug prawa cywilnego,

e weksel wlasny (zalacznik nr 12)

e gwarancja bankowa,

e weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
e zastaw na prawach lub rzeczach,

e akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji.

Wnhiesienie zabezpieczenia wymaga roOwniez zalaczenia:

e oS$wiadczenia malzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli
wnioskodawca pozostaje w zwigzku malzenskim) (zatgcznik nr 11 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu notarialnego albo sgdowego

orzeczenia znoszacego matzenska wspdolnos¢ majatkowa,

albo
e o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku malzenskim (jezeli wnioskodawca nie
pozostaje w zwigzku malzenskim) (zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).

3. Forma =zabezpieczenia wsparcia finansowego i pomostowego okreslana jest
w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

4. Zwrot zabezpieczenia nastepuje na pisemny wniosek uczestnika po catkowitym
rozliczeniu przez niego otrzymanego wsparcia finansowego i pomostowego oraz po
spelnieniu wymogu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesigcy
od dnia zawarcia umowy o przyznanie srodkow finansowych.
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N

Kontrola i monitoring udzielonego wsparcia finansowego

1. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Tym samym beneficjent weryfikuje przede wszystkim:
e fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu przez 12
miesigcy;
e wykorzystanie przez niego zakupionych towaroéw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalno$ci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem .
W szczegbélno$ci uczestnik powinien posiadaé sprzet 1 wyposazenie zakupione
z otrzymanych $rodkow i wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada towaroéw, ktore wykazal w rozliczeniu,
a ktore nabyl w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (np.
materialy zuzywane w celu §wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik
powinien wykaza¢ przychod z tytutu §wiadczonych ustug lub sprzedazy towarow lub
w inny sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towardw.
2. Realizator zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu, u wszystkich
uczestnikow, ktorzy otrzymali wsparcie finansowe, pod katem:
e zgodnos$ci wydatkowania pienigdzy z przyjetymi zatozeniami,
e zgodnosci prac z przedstawionym harmonogramem,
e stanu zatrudnienia w stosunku do planowanego,
3. Po odbyciu inspekeji w ramach prowadzonego monitoringu sporzadzany jest stosowny
protokot, udostgpniany do wiadomosci przedsigbiorcy.
4. Uczestnik projektu nie moze bez uzasadnionej przyczyny odmowic¢ przeprowadzenia
kontroli, a w trakcie jej trwania ma obowigzek przedstawienia niezbednych informacji

umozliwiajacych dokonanie oceny dotrzymania warunkéw umowy.

§7

Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sa przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapisOw Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej
wiadomosci na minimum 5 dni przed ich wprowadzeniem. Stosowne informacje
udostgpnione zostang w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

W przypadku zgloszenia przez Beneficjenta konieczno$ci wprowadzania zmian do
Regulaminu wymagajg one akceptacji przez IP.
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Zalaczniki:

=

CoNoOR~WN

17.

18.
19.

Wniosek o  rozpatrzenie przyznania  srodkow  finansowych na  rozwdj
przedsiebiorczosci z biznesplanem

Biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci firmy

Karta oceny Biznesplanu

Whiosek o przyznanie srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci
Harmonogram rzeczowo — finansowy

Oswiadczenie uczestnika projektu o numerze rachunku bankowego

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Oswiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

. Umowa o przyznanie wsparcia finansowego

. Oswiadczenie wspotmatzonka

. Weksel z deklaracjq wystawcy weksla

. Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego

. Karta oceny Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego

. Umowa o0 przyznanie pomostowego wsparcia finansowego

. Umowa o swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych po przyznaniu wsparcia

finansowego

Szczegolowe zestawienie towarow i/lub ustug ktorych zakup zostal dokonany ze
srodkow na rozwdj przedsigbiorczosci

Oswiadczenie o dokonaniu zakupow towarow i/lub ustug zgodnie z biznesplanem
Rozliczenie wsparcia pomostowego
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