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REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU
DO PROJEKTU ,,KIERUNEK-WLASNA FIRMA”

81

Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady zwrotu kosztéw dojazdu uczestnikom projektu
»KIERUNEK — WEASNA FIRMA” wspétfinansowanego przez Unie Europejskag ze $rodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, O$ 10 Dziatanie 10.4 Rozwdj
przedsiebiorczosci i tworzenie nowych miejsc pracy Poddziatanie 10.4.1 Wsparcie
rozwoju  przedsiebiorczosci poprzez zastosowanie instrumentdw  zwrotnych
i bezzwrotnych.

2. Niniejszy regulamin, ustalony zostaje w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu nr
RPSW.10.04.01-26-0016/16-00, zwang dalej Umowg, zawartg pomiedzy Business School
H. Polak, M. Polak Spétka Jawna, zwang dalej Organizatorem a Wojewddzkim Urzedem
Pracy w Kielcach.

3. W projekcie ,KIERUNEK — WEASNA FIRMA” uczestnicy projektu moga wystapi¢ do
Organizatora o refundacje kosztéw dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca zajec
(oraz kosztow powrotu z miejsca zaje¢ do miejsca zamieszkania) na zajecia w ramach
wsparcia szkoleniowo — doradczego przed wsparciem dotacyjnym, tj:

e Doradztwo biznesowe (indywidualne i grupowe)
e Warsztaty dla kobiet ,KOBIETA W BIZNESIE”
e Szkolenie ABC DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)J

§2

Procedura wyptaty srodkow

1. Zwroty poniesionych kosztow dokonywane bedg na wnioski Uczestnikéw Projektu.

2. Uczestnik projektu zobowigzuje sie przekaza¢ Organizatorowi komplet dokumentéw
niezbednych do rozliczenia zwrotu kosztéw dojazdu za zajecia.

3. Wszystkie formularze wnioskéw i dokumenty potrzebne do uzyskania zwrotu kosztéw
dojazdu sg dostepne w Biurze Projektu ,KIERUNEK — WtASNA FIRMA” w Skarzysku —
Kamiennej ul. Rejowska 99, Il pietro, pok. 204 oraz na stronie internetowej www.business-
school.pl/wlasnafirma.

4. Wnhnioski o zwrot kosztow dojazdu sktada sie oddzielnie na kazdg forme wsparcia.

5. Uczestnik projektu powinien dostarczy¢ wnioski dotyczace zwrotu kosztéw dojazdu w

ostatnim dniu zaje¢, jednak nie pdzniej niz do 5 dni po zakonczonych zajeciach. Nieztozenie
whniosku w powyzszym terminie jest rownoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o refundacje
kosztéw dojazdu.

6. Nieczytelne lub pokreslone wnioski, ztozone po terminie, bez wszystkich wymaganych
zatgcznikdéw nie beda rozpatrywane przez Organizatora.

7. Zwrot kosztow dojazdu bedzie dokonywany przelewem na konto osobiste Uczestnika lub w
formie gotéwkowej, bezposrednio do rak Uczestnika, po okazaniu dowodu osobistego oraz
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10.

11.

12.

13.

podpisaniu potwierdzenia odbioru (termin odbioru gotdwki ustalony jest z minimum
dziennym wyprzedzeniem).
Wyptata srodkdédw nastepuje w ciggu 14 dni od zatwierdzenia do wyptaty przez
Organizatora. Uczestnikowi nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z opdZnieniem
wyptaty zwrotu kosztéw dojazdu, ktére wynikajg z opdinien w przekazywaniu przez
Instytucje Posredniczacg na rachunek Organizatora $Srodkéw na realizacje projektu
,KIERUNEK — WEASNA FIRMA”.
Przy weryfikacji wnioskéw o zwrot kosztdw dojazdu, Organizator sprawdza wniosek z listg
obecnosci potwierdzajacg uczestnictwo danej osoby w poszczegdlnych dniach trwania zajec.
Po zweryfikowaniu kompletnosci i poprawnosci dostarczonej dokumentacji, Organizator
zatwierdza wyptate srodkow.
Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje tylko za dni, w ktorych Uczestnik projektu brat udziat w
zajeciach.
W przypadku przerwania zajeé¢, w tym z powodu podjecia pracy lub choroby, potwierdzonej
zaswiadczeniem lekarskim ZUS ZLA, zwrot kosztéw dojazdu nie przystuguje. Refundowane sg
wyltacznie dojazdy za czas obecnosci na zajeciach.
Mozliwe jest jedynie ubieganie sie o zwrot kosztéw podrézy:

e Srodkami transportu zbiorowego,

e dojazdu samochodem prywatnym lub uzyczonym

§3

Ustalenie wysokosci przystugujacego zwrotu kosztéw przejazdu

Koszty dojazdu zwracane bedg do wysokosci kosztow przejazdu na danej trasie najtanszym
$rodkiem komunikacji publicznej/zbiorowej  (PKP/PKS/MPK/MKS), po ztozeniu przez
Uczestnika projektu wniosku o zwrot kosztéw dojazdu (wedtug wzoru okreslonego przez
Organizatora stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi
zatagcznikami okreSlonymi w § 4 niniejszego Regulaminu (w tym dokumentujacych
poniesienie kosztow przejazdu) oraz po potwierdzeniu przez Uczestnika faktu zapoznania sie
z Regulaminem.

Wysokos¢ zwrotu kosztéw dojazdu srodkami zbiorowego transportu publicznego ustala sie
na podstawie zatgczonych do wniosku biletéw jednorazowych lub  biletu
miesiecznego/okresowego.

Zwrot kosztéw dojazdu odbywa sie na podstawie udokumentowanego kosztu przejazdu na
danej trasie i potwierdzonej obecnosci na zajeciach, czyli przystuguje uczestnikowi za dzien,
w ktérym faktycznie uczestniczyt w danej formie wsparcia.

Nie uznaje sie zataczonych biletéw za dni nieobecnosci, biletdw na trase niezgodna z
miejscem zamieszkania i miejscem zajec.

W przypadku braku pofaczen srodkiem zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej
na danej trasie przejazdu, brany bedzie pod uwage koszt przejazdu z miejscowosci
najblizej potozonej miejsca zamieszkania lub zaswiadczenie od przewoznika o cenie biletu
na trasie o podobnej dtugosci, ktére stanowic beda podstawe dokonania zwrotu.
Refundacja kosztéw ma na celu zwrot poniesionych przez Uczestnika kosztow biletow do
wysokosci maksymalnie 12,00 zt za jeden dzien uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w
ramach projektu.

Biuro Projektu: ul. Rejowska 99, Il pietro pok. 204, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 537-093-591, 537-093-592, fax. 22 620-62-76
e-mail: wlasnafirma@business-school.pl, www.business-school.pl/wlasnafirma

SCHOOL



Fundusze !ﬂ WOIEWODZTWO (“"- Unia Europejska | """«

Europejskie ﬂ SWIETOKRZYSKIE

Program Regionalny

Europejski Fundusz Spoteczny P

WOJEWODZKI URZAD PRACY
w KIELCACH

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach, petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

7.

Refundacja przekraczajgca ww. kwote okreslong w pkt. 6 bedzie mozliwa, o ile pozwolg na to
posiadane przez Organizatora $rodki finansowe. W takim wypadku w pierwszej kolejnosci
bedzie realizowana wyptata do granic wyzej ustalonych (tj. do kwoty 12 zt) a po dokonaniu
ostatecznego podliczenia kosztéw, mogg by¢é wyptacane dodatkowe Swiadczenia
uczestnikom proporcjonalnie do poniesionych kosztow i istniejgcych oszczednosci
budzetowych.

Uczestnikowi Projektu przystuguje zwrot w wysokosci odpowiadajacej iloczynowi ilosci
przejazddw i ceny najtaniiszego biletu transportu zbiorowego na danej trasie.

&4

Wykaz dokumentéw wymaganych do rozliczenia kosztow dojazdu

1. Dokumenty na rozliczenie kosztéw dojazdu komunikacja publiczng/zbiorowg to wniosek o

zwrot kosztéw dojazdu oraz zataczniki:

1) oryginaty biletdw okresowych, biletéw jednorazowych lub faktury za zakup biletow
jednorazowych dokumentujgcych przejazd srodkiem komunikacji zbiorowej (najtansze
potaczenie). Wystarczajace jest dotgczenie jednego oryginalnego biletu z dnia zajec lub
miesiecznego dokumentujgcego przejazd. Bilety muszg by¢ niezniszczone i czytelne. W
przypadku znacznego stopnia ich uszkodzenia Organizator nie bedzie zwracat za nie
srodkéw finansowych.

2) zestawienie kosztéw przejazdu.

2. W ramach projektu istnieje mozliwos¢ zwrotu kosztdw dojazdu samochodem prywatnym. Zwrot

wyliczany jest w wysokosci odpowiadajgcej iloczynowi ilosci przejazdéw i ceny najtanszego

biletu transportu publicznego/zbiorowego na danej trasie (co nalezy udokumentowac), jednak

nie wiecej niz 12 zt/dzien, do wysokosci sSrodkdw okreslonych na ten cel w projekcie.

3. Dokumenty wymagane na rozliczenie kosztéw dojazdu samochodem :

a)

b)

c)

d)

e)

poprawnie wypetniony wniosek Uczestnika Projektu o zwrot kosztéw dojazdu samochodem
prywatnym

kserokopia prawa jazdy z dopiskiem , Potwierdzam zgodnos¢ z oryginatem (imie i nazwisko
Uczestnika Projektu)”

kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu z dopiskiem ,Potwierdzam zgodnos$¢ z
oryginatem (imie i nazwisko Uczestnika Projektu)”

oswiadczenie przewoznika o cenie najtafnszego biletu wykonujgcego ustugi w zakresie
komunikacji publicznej do wysokosci najtaniszego biletu na danej trasie lub w przypadku
odmowy wydania przez przewoznika takiego zaswiadczenia oswiadczenie Uczestnika
projektu o cenie najtanszego biletu na danej trasie, z zataczonym biletem potwierdzajgcym
koszt dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania zajec

umowa uzyczenia (jesli wtascicielem nie jest Uczestnik projektu), podpisana przez wtasciciela
i wspotwiascicieli pojazdu (dla kazdego wspdtwiasciciela oddzielnie).

§5
Postanowienia koncowe
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1. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu i na stronie internetowej projektu.

3. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 06.03.2017. Organizator projektu zastrzega sobie
mozliwo$é wniesienia zmian do Regulaminu. Aktualny regulamin umieszczaé bedzie na stronie
internetowej projektu.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo zgdania dokumentéw na potwierdzenie faktéw lub stanu
prawnego ztozonych oswiadczen oraz danych zawartych we wniosku.

Zatgczniki:

1.Whniosek rozliczenie i zwrot kosztéw dojazdu
2. Oswiadczenie przewoznika o cenie biletu

3. Oswiadczenie uczestnika o cenie biletu

4. Wzér Umowy uzyczenia samochodu
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu

WNIOSEK O ROZLICZENIE | ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

Ja, NIZEj POAPISANY/A........c.ooouiitieieie et e

zwracam sie z prosbg o zwrot kosztéw dojazdu w ramach projektu ,KIERUNEK — WEASNA
FIRMA” za okres uczestnictwa w (ODPOWIEDNIE ZAZNACZYC ZNAKIEM X) :

[ doradztwie biznesowym (indywidualnym i grupowym)
[] warsztatach dla kobiet KOBIETA W BIZNESIE

[ szkoleniu ABC DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Oswiadczam, ze znana jest mi treS¢ Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu do projektu
JKIERUNEK — WLEASNA FIRMA”. Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1
Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan oswiadczam, ze dane zawarte w
niniejszym wniosku sg zgodne z prawdag.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki
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W przypadku zgtoszenia potrzeby refundacji kosztéw dojazdu komunikacja

publiczna/zbiorowg prosze podaé:

Terminy zajec:

Srodek lokomogiji:

Trasa (nalezy podac¢ trase w
dwie strony, tj. na spotkanie i ze
spotkania):

podpis Uczestnika/Uczestniczki

W przypadku zgtoszenia potrzeby refundacji kosztéw dojazdu samochodem

osobowym prosze podac¢:

Termin zajec:

Samochdd (numer
rejestracyjny, marka, model,
pojemnosc¢ silnika)

Trasa (nalezy podac¢ trase w
dwie strony, tj. na szkolenie i
ze szkolenia), liczba
kilometrow

Zatgczniki:

1. Kserokopia prawa jazdy;

2. Kserokopia dowodu rejestracyjnego.

podpis Uczestnika/Uczestniczki
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WYLICZENIE ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU SAMOCHODEM

Liczba dni zajeé: ...l
Stawkazalkm: ... zt
Liczbakm:

RAZEM: ) ST X oteeiieeiineaanans T zt

Sposdb zaptaty: przelew/gotowka*

Zatwierdzam do wyptaty Kwote: ...

Data i podpis przedstawiciela Organizatora: ...........cccooiiiiii i

Prosze o zwrot naleznosci za przejazdy na moéj rachunek bankowy:
Nazwa banku: ...

Nr konta:

Kwituje odbiér naleznosci za przejazdy w wysokosci ....................... zt

(stownie:

podpis Uczestnika/Uczestniczki

*niepotrzebne skresli¢
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WYLICZENIE ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU KOMUNIKACJA PUBLICZNA/ZBIOROWA

Liczba dni zajeé: ...l
Cenabiletu: .. zt
RAZEM: D G, X2 = i, Zt

('liczba dni x cena biletu)

Sposdb zaptaty: przelew/gotowka*

Zatwierdzam do wyptaty Kwote: ...

Data i podpis przedstawiciela Organizatora: ...

Prosze o zwrot naleznosci za przejazdy na moéj rachunek bankowy:
Nazwa banku: ...

Nr konta:

Kwituje odbiér naleznosci za przejazdy w wysokosci ....................... zt

(stownie:

podpis Uczestnika/Uczestniczki

*niepotrzebne skresli¢

UWAGA: zwrot kosztéw dojazdu nie moze przekroczy¢ kwoty 12,00 zt za dzien
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Zafgcznik nr 2 do Regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu

Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE PRZEWOZNIKA O CENIE BILETU

Oswiadczam, ze cena najtanszego biletu jednorazowego normalnego ( dla osoby dorostej)

na trasie Od.........cccooiiiiiiiiiiiii, O WYynosi

Pieczec i podpis Przewoznika
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Zafgcznik nr 3 do Regulaminu zwrotu kosztéw dojazdu

Miejscowosé, data

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA O CENIE BILETU

( UZUPEENIC W SYTUACJI ODMOWY PRZEZ PRZEWOZNIKA WYDANIA ZASWIADCZENIA O CENIE BILETU)

Ja nizej podpisanaly .......ciiiii osSwiadczam, ze cena

najtanszego biletu jednorazowego normalnego ( dla osoby dorostej) na trasie

brutto

podpis Uczestnika/Uczestniczki
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WOJEWODZKI URZAD PRACY
w KIELCACH

Projekt realizowany na podstawie umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach, petnigcym role Instytucji
Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu zwrotu kosztow dojazdu

UMOWA UZYCZENIA SAMOCHODU

zawarta dnia e W ittt e e e e e r e e e e e e e e e e annne
0101 g 1= To 1A Y 2R , zamieszkalym W.....ccoooovviiiiiiiiiiee e przy ul.
................................. legitymujagcym  sie  dowodem  osobistym seria.................., nr

..................... zwanym dalej Uzyczajacym,

a
................................................... , zamieszkatym 1 2 przy ul.
................................. legitymujacym sie dowodem osobistym seria..................,
0] P, zwanym dalej Bioracym do uzywania.

§1
1. Przedmiotem uzyczenia jest samochdd marki .........cccccvvveviieiiiiiiiiiiieieieieeeeeeeee, , rok produkcji, o
numerach rejestracyjnych ........cccccoeeeiieiiiiiiieee e, ,ktérego Uzyczajacy jest wiascicielem.

2. Uzyczajgcy oswiadcza, ze samochdd oddany do uzyczenia jest sprawny i w dobrym stanie
technicznym.
3. Uzyczajacy oswiadcza, ze przedmiot umowy jest wolny od jakichkolwiek roszczen i obcigzen na
rzecz osoéb trzecich.

§2
Uzyczajgcy uzycza i daje w bezptatne uzytkowanie biorgcemu opisany wyzej przedmiot na okres od
................. do.................... Po uptywie powyzszego terminu biorgcy do uzywania zobowigzuje sie
zwréci¢ przedmiot uzyczenia bez wezwan i w stanie niepogorszonym.

§3

1. Bioragcy do uzywania potwierdza pisemnie odbiér opisanego wyzej samochodu.

2. Biorgcy do uzywania zapewnia, ze bedzie uzywat przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego
przeznaczeniem.

3. Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie nie oddawaé go do uzywania osobom trzecim, w
przeciwnym wypadku Uzyczajgcy ma prawo natychmiast od umowy odstgpié.

4. Wszelkie koszty z tytutu korzystania przez caty czas trwania umowy ponosi Biorgcy do uzywania.

5. Biorgcy do uzywania ma roéwniez obowigzek dokonywania drobnych napraw samochodu
oddanego do uzywania w czasie trwania umowy.

§4
1. Wszelkie ewentualne zmiany umowy mogg nastgpi¢ tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Umowa zostaje sporzgdzona dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

§5
W sprawach nie uregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Uzyczajacy: Biorgcy do uzywania:
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