[image: ]Projekt „Kompetencje drogą do pracy - bezpłatny kurs komputerowy lub języka angielskiego
dla mieszkańców powiatu garwolińskiego.”
współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

HARMONOGRAM
Szkolenie komputerowe grupa 8K
Termin: 10.12.2017 – 17.02.2018 r. 
Łączna liczba godzin: 71
w tym: szkolenie – 70 godzin, egzamin – 1 godzina

	Dzień szkolenia/ data
	Czas trwania/ godziny realizacji
	Temat zajęć

	Dzień 1
10.12.2017
niedziela
	08:30 – 09:00
	Konsultacje – wprowadzenie do tematu

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Formatowanie Tabel

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 2
16.12.2017
sobota
	08:30 – 09:00
	Konsultacje – wprowadzenie do tematu

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Odwołania, użycie funkcji i definiowanie formuł

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 3
17.12.2017
niedziela
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Odwołania, użycie funkcji i definiowanie formuł

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 4
13.01.2018
sobota
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Odwołania, użycie funkcji i definiowanie formuł
Tworzenie wykresów

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 5
14.01.2018
niedziela

	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Tworzenie wykresów
Formatowanie wykresów
Tabele przestawne, tabele danych

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 6
20.01.2018
sobota
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Tabele przestawne, tabele danych

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	 Dzień 7
21.01.2018
niedziela
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Tabele przestawne, tabele danych
Sortowanie i filtrowanie

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	· 

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 8
27.01.2018
sobota
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Sortowanie i filtrowanie
Scenariusze 
Sprawdzanie i inspekcja

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 9
28.01.2018
niedziela
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Sprawdzanie i inspekcja

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 10
3.02.2018
sobota
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Sprawdzanie i inspekcja
Zwiększanie wydajności: nazwy zakresów komórek, wklejanie specjalne, szablony, odnośniki, powiązania, import danych, automatyzacja

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 11
4.02.2018
niedziela
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Zwiększanie wydajności: nazwy zakresów komórek, wklejanie specjalne, szablony, odnośniki, powiązania, import danych, automatyzacja

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 12
10.02.2018
sobota
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Zwiększanie wydajności: nazwy zakresów komórek, wklejanie specjalne, szablony, odnośniki, powiązania, import danych, automatyzacja

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 13
11.02.2018
niedziela
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Zwiększanie wydajności: nazwy zakresów komórek, wklejanie specjalne, szablony, odnośniki, powiązania, import danych, automatyzacja
Praca grupowa: śledzenie zmian, ochrona

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	Dzień 14
17.02.2018
sobota
	08:30 – 09:00
	Konsultacje

	
	09:00 – 10:30 (2h)
	Praca grupowa: śledzenie zmian, ochrona

	
	10:40 – 12:10 (2h)
	

	
	12:15 – 13:00 (1h)
	

	
	13:00 – 13:30
	Konsultacje

	
	13:40 – 14:40 (1h)
	EGZAMIN
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